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Положение о порядке перевода, отчисления обучающихся  

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 18» 

 

1. Основные положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок перевода и отчисления 

обучающихся граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без 

гражданства в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 18» (далее – школа). 

1.2. Настоящее Положение разработано для соблюдения конституционных прав 

граждан на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего 

образования, реализации государственной политики в области образования, защиты прав 

и законных интересов несовершеннолетних и удовлетворения потребностей семьи в 

выборе образовательного учреждения и форм получения образования. 

 

2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, 

а также из одного общеобразовательного учреждения в другое 

2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу 

учебного года, сопровождающуюся промежуточной и итоговой аттестацией, проводимой 

в формах, определенных учебным планом и порядком, установленным образовательным 

учреждением, переводятся в следующий класс. 

2.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс 

или на следующий курс условно. 

2.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

2.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые учреждением, в пределах 

одного года с момента образования академической задолженности.  

В указанный период не включается время болезни обучающегося. 

2.5. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные 

сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их 

родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на 

обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с 

рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по 

индивидуальному учебному плану. 

2.6. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, 

основного общего, среднего общего образования в форме семейного образования, не 

ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают 

получать образование в образовательном учреждении. 

2.7. Решение о переводе в следующий класс обучающихся 1-8, 10 классов 

принимается решением педагогического совета школы и утверждается приказом по 

учреждению. 

2.8. Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное 

учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, в 

следующих случаях: 



- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе; 

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования. 

2.9. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

2.10. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

- осуществляют выбор принимающей организации; 

- обращаются в школу с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. 

2.11. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

2.12. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода школа в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации. 

2.13. Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося (в личном деле обучающегося в графе о выбытии 

указывается новое место учебы, дата и номер приказа о переводе, запись заверяется 

подписью директора школы и печатью); 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками, табель с 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и 

подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

2.14. В Алфавитную книгу вносится запись об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием даты и номера приказа. 

2.15. Администрация школы в течение 7 дней с момента перевода и выдачи 

документов родителям (законным представителям) несовершеннолетнего осуществляет 

контроль прибытия обучающегося к новому месту учебы. 

В случае если несовершеннолетний не прибыл в установленные сроки на место 

учебы и из принимающей организации не получено письменное уведомление о номере и 

дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в школу, администрация школы 

незамедлительно информирует МКУ «Управление образования Администрации города 

Бийска» о данном факте в письменной форме. 

2.16. В случае перевода в школу из другой организации, указанные в пункте 3.13 

настоящего Положения документы представляются совершеннолетним обучающимся или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося вместе с 

заявлением о зачислении обучающегося и предъявлением оригинала документа, 

удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 



представителя) несовершеннолетнего обучающегося. Требование предоставления других 

документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую 

организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается. 

2.17. Зачисление обучающегося в учреждение в порядке перевода из другой 

образовательной организации оформляется приказом директора школы. 

2.18. Учреждение при зачислении обучающегося, отчисленного из другой 

образовательной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

школу. 

 

3. Условия отчисления обучающихся из школы 

3.1. Обучающиеся отчисляются из школы в связи с: 

 получением образования (завершением обучения – основного общего, среднего 

общего образования с выдачей документа государственного образца о 

соответствующем уровне образования); 

 переводом в другое учреждение, реализующее общеобразовательную программу 

соответствующего уровня по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы; 

 по инициативе учреждения, в случае применения к обучающемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приказ 

Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении 

Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в том числе в 

случае ее ликвидации. 

 переменой места жительства по заявлению родителей (законных представителей), в 

котором указывается место дальнейшего обучения. 

3.2. Приказ о выбытии обучающегося из учреждения издаётся в 3-х дневный 

срок на основании заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. В личном деле обучающегося в графе о выбытии 

указывается номер распорядительного акта (приказа) о выбытии, запись заверяется 

подписью директора учреждения и печатью. 

3.3. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет из учреждения как меры дисциплинарного взыскания, допускается за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков: за неисполнение или 

нарушение Устава Школы, правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности.  

3.4. Применение дисциплинарных взысканий осуществляется в соответствии с 

приказом Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 № 185 «Об 

утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания».  

3.5. Отчисление как мера дисциплинарного взыскания не применяется к 

обучающимся по образовательным программам начального общего образования, к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического 

развития и различными формами умственной отсталости), не допускается во время 

болезни обучающихся, каникул. Не допускается применение мер дисциплинарного 

взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, 

отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком. 



3.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные 

меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в учреждении оказывает отрицательное 

влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а 

также ее нормальное функционирование. 

3.7. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. 

3.8. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних защите их 

прав и органа опеки и попечительства. 

3.9. Учреждение незамедлительно информирует об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 

орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. 

3.10. Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования, и родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося, отчисленного из Школы, не позднее чем в месячный срок принимают 

меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего 

образования. 

3.11. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора школы.  
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